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ΚΔΦΑΛΑΙΟ 5  

ΑΡΥΔΙΑ - ΦΑΚΔΛΟΙ 

§ 5.1 Η έννοια ηος απσείος 
 

Απσείο (File) νλνκάδνπκε κηα νξγαλσκέλε ζπιινγή από δεδνκέλα, πνπ είλαη απνζεθεπκέλα ζε θάπνην απνζεθεπηηθό 

κέζν ηνπ ππνινγηζηή, ζε ςεθηαθή κνξθή (ζεηξέο από 0 θαη 1) θαη ζηα νπνία έρνπκε δώζεη έλα ζπγθεθξηκέλν όλνκα. 
 

Μεηά ηελ απνζήθεπζε ελόο αξρείνπ έρνπκε ηε δπλαηόηεηα λα ην πξνζπειάζνπκε θαη λα ην ηξνπνπνηήζνπκε όζεο θνξέο 

ζέινπκε. 

΢ην ζθιεξό δίζθν ππάξρνπλ απνζεθεπκέλα δηζεθαηνκκύξηα Byteο. Γηα λα εληνπίζνπκε ην αξρείν πνπ καο ελδηαθέξεη, ην 

κόλν πνπ ρξεηάδεηαη είλαη λα επηιέμνπκε ην όλνκα κε ην νπνίν έρεη απνζεθεπηεί. Σν Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα αλαδεηά θαη 

εληνπίδεη ζην ζθιεξό δίζθν ηα θαηάιιεια Byteο, πνπ ζπζρεηίδνληαη κε ην ζπγθεθξηκέλν όλνκα.  

Έλα αξρείν κπνξεί λα πεξηέρεη απνζεθεπκέλε κία κνξθή δεδνκέλσλ (π.ρ. θείκελν, εηθόλα, ήρν, βίληεν) ή θαη ζπλδπαζκό 

απηώλ. Σα δεδνκέλα απηά έρνπλ θσδηθνπνηεζεί θαη απνζεθεπηεί ζε ςεθηαθή κνξθή (ζε Bytes). 

 

§ 5.2 Σα βαζικά σαπακηηπιζηικά ηος απσείος 
 

Όνομα 

Κάζε αξρείν πξέπεη λα έρεη έλα όλνκα.  

Σν όλνκα ηνπ αξρείνπ απνηειείηαη από 2 κέξε :  

1) ην θπξίσο όλνκα  

2) ηελ επέκηαζη (extension).  

Σα δύν κέξε ρσξίδνληαη κεηαμύ ηνπο κε ηνλ ραξαθηήξα ηειεία (.). 

 

 

 

Σν θπξίσο όλνκα ην 

δίλνπκε εκείο, όηαλ 

απνζεθεύνπκε ην αξρείν.  

Ζ επέθηαζε πξνζηίζεηαη 

απηόκαηα ζην όλνκα ηνπ 

αξρείνπ από ην ινγηζκηθό 

πνπ ρξεζηκνπνηνύκε.  

Σν όλνκα ηεο επέθηαζεο 

καο δίλεη πιεξνθνξίεο 

γηα ην είδνο ησλ 

δεδνκέλσλ πνπ πεξηέρεη 

ην αξρείν (π.ρ. θείκελν, 

εηθόλα, βίληεν, ήρνο) 

θαζώο θαη γηα ην 

ινγηζκηθό κε ην νπνίν 

κπνξνύκε λα ην 

«αλνίμνπκε». Πξηλ ην 

όλνκα ηνπ αξρείνπ 

ππάξρεη ην εικονίδιο ηνπ 

αληίζηνηρνπ ινγηζκηθνύ. 

 

 
 

Τπάξρνπλ ρηιηάδεο δηαθνξεηηθνί ηύπνη αξρείσλ. Μπνξνύκε λα ηνπο δηαθξίλνπκε ζε: 

1) εθηειέζηκα αξρεία: αξρεία ηα νπνία πεξηέρνπλ εληνιέο πνπ άκεζα εθηεινύληαη, όηαλ αλνίμνπκε έλα αξρείν 

2) αξρεία ζπζηήκαηνο: αξρεία πνπ ρξεζηκνπνηεί ην Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα 

3) αξρεία δεδνκέλσλ: αξρεία πνπ δεκηνπξγνύκε κε Λνγηζκηθό Δθαξκνγώλ 
 

Οη ζπλεζέζηεξεο επεθηάζεηο αξρείσλ καδί κε ηνπο αληίζηνηρνπο ηύπνπο αξρείνπ παξνπζηάδνληαη ζηνλ παξαθάησ πίλαθα: 

ΔΠΔΚΣΑ΢Ζ ΣΤΠΟ΢ ΑΡΥΔΗΟΤ ΔΠΔΚΣΑ΢Ζ ΣΤΠΟ΢ ΑΡΥΔΗΟΤ 

.exe εθηειέζηκα πξνγξάκκαηα .mdb βάζε δεδνκέλσλ 

.docx , .txt , .pdf θείκελν .zip , .rar ζπκπηεζκέλν αξρείν 

.xlsx ινγηζηηθό θύιιν .jpg , .bmp , .png , .gif εηθόλα 

.pptx , .pps παξνπζίαζε .html ηζηνζειίδα 

.mp3 , .wav , .wma ήρνο .avi , .mp4 , .mkv , .mpg , .wmv βίληεν 

 

Μέγεθορ 

Σν κέγεζνο ελόο αξρείνπ εμαξηάηαη από ην πιήζνο ησλ ραξαθηήξσλ πνπ πεξηέρνληαη ζε απηό. Σν κέγεζνο ελόο αξρείνπ 

κεηξηέηαη ζε Byte θαζώο θαη ζηα πνιιαπιάζηά ηνπ (KB, MB, GB). 
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§ 5.3 Η έννοια ηος θακέλος 
 

Ο ζρεδηαζκόο ελόο Γξαθηθνύ Πεξηβάιινληνο Δπηθνηλσλίαο (Γ.Π.Δ.) ζηνλ ππνινγηζηή έρεη επεξεαζηεί από ηνλ ηξόπν 

νξγάλσζεο ελόο πξαγκαηηθνύ γξαθείνπ εξγαζίαο. Όπσο ηνπνζεηνύκε ηα έγγξαθά καο ζε θαθέινπο ζε έλα γξαθείν, έηζη 

θαη’ αλαινγία αξρεηνζεηνύκε ηα αξρεία ζε θαθέινπο (folder) ηνπ ππνινγηζηή, ηνπο νπνίνπο δεκηνπξγνύκε κε ην 

Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα. 

Έλαο θάθεινο μερσξίδεη από έλα αξρείν ζε έλα Γ.Π.Δ. από ην ραξαθηεξηζηηθό εηθνλίδην πνπ αληηζηνηρεί ζ’ απηόλ  
 

 

Δπηιέγνληαο ην εηθνλίδην «Ο ςπολογιζηήρ μος» ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο ή ην εηθνλίδην «Δξεπεύνηζη απσείων» ζηελ 

γξακκή εξγαζηώλ, κπνξνύκε λα αλνίμνπκε θαη λα δηαρεηξηζηνύκε όια ηα αξρεία θαη ηνπο θαθέινπο ζηνλ ππνινγηζηή καο.  

Όηαλ «αλνίγνπκε» έλα θάθειν, εκθαλίδνληαη ζε έλα παξάζπξν ηα αξρεία πνπ πεξηέρεη : 
 

 
 

Η δομή ηων Φακέλων 
 

Ζ νξγάλσζε ησλ αξρείσλ ζε θαθέινπο καο δηεπθνιύλεη ζηελ πην 

γξήγνξε αλαδήηεζε θαη εύξεζε ησλ αξρείσλ. Ωζηόζν, αλ ρξεηαδόηαλ λα 

δεκηνπξγήζνπκε κεγάιν αξηζκό θαθέισλ, ζα είρακε πάιη δπζθνιία 

ζηελ αλαδήηεζε ησλ αξρείσλ.  

Γηα ηελ θαιύηεξε ηαμηλόκεζε ησλ αξρείσλ έλαο θάθεινο κπνξεί λα 

πεξηέρεη όρη κόλν αξρεία αιιά θαη άιινπο θαθέινπο. Σα αξρεία πνπ 

πεξηέρεη έλαο θάθεινο, αλ είλαη πνιιά ζε αξηζκό, κπνξνύκε λα ηα 

ηαμηλνκήζνπκε θαιύηεξα ζε ςποθακέλοςρ πνπ πεξηέρνληαη ζηνλ αξρηθό 

θάθειν.  

΢ην δηπιαλό παξάδεηγκα βιέπνπκε ην θάθειν «ΑΡΥΗΚΟ΢ ΦΑΚΔΛΟ΢» 

λα πεξηέρεη ηνπο θαθέινπο «ΜΟΤ΢ΗΚΖ», «ΕΩΓΡΑΦΗΚΖ», «ΒΗΒΛΗΑ». 

Δπίζεο ν θάθεινο «ΒΗΒΛΗΑ» πεξηέρεη κε ηε ζεηξά ηνπ ηνπο θαθέινπο 

«ΜΔΛΔΣΔ΢», «ΛΟΓΟΣΔΥΝΗΑ» θαη «ΔΠΗ΢ΣΖΜΔ΢».  
Ζ δνκή απηή, επεηδή κνηάδεη κε έλα αλάπνδν δέληξν πνπ απιώλεη ηα θιαδηά ηνπ, νλνκάδεηαη «δελδξνεηδήο δνκή» (ή 

ηεξαξρηθή δνκή). Έλα από ηα πιενλεθηήκαηά ηεο είλαη όηη κπνξνύκε λα ηε δηακνξθώζνπκε, όπσο καο δηεπθνιύλεη, 

δεκηνπξγώληαο θαθέινπο κέζα ζε όπνην θάθειν επηζπκνύκε. 
 

Δπιλογή ενόρ ονόμαηορ απσείος ή θακέλος 
 

΢ηα αξρεία θαη ηνπο θαθέινπο πνπ δεκηνπξγνύκε κπνξνύκε λα δίλνπκε ην όλνκα πνπ εκείο έρνπκε επηιέμεη. Απηό καο 

δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα επηιέγνπκε θαηάιιεια νλόκαηα, ώζηε λα ζπκόκαζηε ην πεξηερόκελν ελόο αξρείνπ ή θαθέινπ 

ρσξίο λα ρξεηαζηεί λα ην αλνίμνπκε. Γηα παξάδεηγκα, ην αξρείν κε ην όλνκα «ΔΚΘΔ΢Ζ» καο δίλεη ηελ πιεξνθνξία όηη 

έρνπκε απνζεθεύζεη κηα έθζεζε πνπ έρνπκε γξάςεη. Αλ όκσο έρνπκε γξάςεη πνιιέο εθζέζεηο, δε καο δίλεη πιεξνθνξίεο 

γηα ην πνηα ζπγθεθξηκέλε έθζεζε πεξηέρεη. Αλ επηιέγακε ην όλνκα «ΔΚΘΔ΢Ζ-ΔΝΑ΢ ΠΔΡΗΠΑΣΟ΢ ΢ΣΖ ΓΗΠΛΑΝΖ 

ΠΟΛΖ», ζα κπνξνύζακε λα ππνζέζνπκε ην πεξηερόκελν ηνπ αξρείνπ, αθόκα θαη αλ δελ ην είρακε δεκηνπξγήζεη εκείο. 
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§ 5.4 Γιασείπιζη Απσείων - Φακέλων 
 

 ΔΝΔΡΓΔΙΑ ΠΡΩΣΟ ΒΗΜΑ ΓΔΤΣΔΡΟ ΒΗΜΑ 

1 
ΓΗΜΙΟΤΡΓΙΑ 

ΦΑΚΔΛΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΔΚΔΗ ΠΟΤ ΘΑ ΓΖΜΗΟΤΡΓΖΘΔΗ,  

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΓΖΜΗΟΤΡΓΗΑ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

ΔΠΗΛΔΓΟ ΦΑΚΔΛΟ΢ ΢ΣΟ «ΦΑΚΔΛΟ΢» 

ΠΛΖΚΣΡΟΛΟΓΩ ΟΝΟΜΑ 

___________________ 

2 
ΜΔΣΟΝΟΜΑ΢ΙΑ 

ΦΑΚΔΛΟΤ Ή ΑΡΥΔΙΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟ ΟΝΟΜΑ ΦΑΚΔΛΟΤ / ΑΡΥΔΗΟΤ  

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΜΔΣΟΝΟΜΑ΢ΗΑ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

ΠΛΖΚΣΡΟΛΟΓΩ ΟΝΟΜΑ 

___________________ 

3 
ΑΝΣΙΓΡΑΦΗ  

ΦΑΚΔΛΟΤ Ή ΑΡΥΔΙΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟ ΟΝΟΜΑ ΦΑΚΔΛΟΤ / ΑΡΥΔΗΟΤ 

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΑΝΣΗΓΡΑΦΖ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟΝ ΠΡΟΟΡΗ΢ΜΟ, 

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΔΠΗΚΟΛΛΖ΢Ζ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

4 
ΜΔΣΑΦΟΡΑ  

ΦΑΚΔΛΟΤ Ή ΑΡΥΔΙΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟ ΟΝΟΜΑ ΦΑΚΔΛΟΤ / ΑΡΥΔΗΟΤ 

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΑΠΟΚΟΠΖ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟΝ ΠΡΟΟΡΗ΢ΜΟ, 

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΔΠΗΚΟΛΛΖ΢Ζ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 

5 
ΓΙΑΓΡΑΦΗ  

ΦΑΚΔΛΟΤ Ή ΑΡΥΔΙΟΤ 

ΓΔΞΗ ΚΛΗΚ ΢ΣΟ ΟΝΟΜΑ ΦΑΚΔΛΟΤ / ΑΡΥΔΗΟΤ 

ΔΠΗΛΔΓΩ «ΓΗΑΓΡΑΦΖ» ΢ΣΟ ΜΔΝΟΤ 
___________________ 

 

https://www.youtube.com/watch?v=HYEf_QlTrfo&feature=emb_logo 

 

ΠΡΟ΢ΟΥΖ: Αλ ην αξρείν πνπ δηαγξάθνπκε ρξεζηκνπνηείηαη από ην Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα, ελδέρεηαη λα πξνθαιέζεη 

πξόβιεκα ζηε ιεηηνπξγία ηνπ ππνινγηζηή. 

 

Ο Κάδορ Ανακύκλωζηρ θαζηζηά ηε δηαγξαθή αξρείσλ ή θαθέισλ από ην ζθιεξό δίζθν πξνζσξηλή. 

Αλ από ιάζνο δηαγξάςνπκε νπνηνδήπνηε αξρείν ή θάθειν από ην ζθιεξό δίζθν, απηό ηνπνζεηείηαη 

ζηνλ Κάδν Αλαθύθισζεο. Αλ κεηαληώζνπκε γηα θάπνηα δηαγξαθή πνπ πξαγκαηνπνηήζακε, κπνξνύκε 

λα επαλαθέξνπκε ηα δηαγξακκέλα αξρεία ή θαθέινπο. 
 

 

Σν Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα καο δίλεη ηε δπλαηόηεηα λα νξίδνπκε ζε πνην απνζεθεπηηθό κέζν (π.ρ. ζθιεξό δίζθν, DVD, 

USB stick) ζέινπκε λα απνζεθεύζνπκε, από πνην λα αλαθηήζνπκε, ή ζε πνην ζέινπκε λα αληηγξάςνπκε έλα αξρείν ή 

λα δεκηνπξγήζνπκε έλα θάθειν. Γηα ην ζθνπό απηό δίνει ζηα αποθηκεςηικά μέζα ένα όνομα, κνλαδηθό γηα ην 

ζπγθεθξηκέλν Τπνινγηζηηθό ΢ύζηεκα. Γηα παξάδεηγκα, ην Λεηηνπξγηθό ΢ύζηεκα MS-Windows ζε θάζε απνζεθεπηηθό 

κέζν δίλεη όλνκα έλα γξάκκα ηνπ Λαηηληθνύ αιθαβήηνπ θαη αθνινπζεί ην ζύκβνιν «:» (π.ρ  «C:» γηα ην ζθιεξό δίζθν). 

 

 
 

 

 

https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B4%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CF%86%CE%B1%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%BF%CF%85.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B4%CE%B7%CE%BC%CE%B9%CE%BF%CF%85%CF%81%CE%B3%CE%AF%CE%B1-%CF%86%CE%B1%CE%BA%CE%B5%CE%BB%CE%BF%CF%85.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%BC%CE%B5%CF%84%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%BC%CE%B5%CF%84%CE%BF%CE%BD%CE%BF%CE%BC%CE%B1%CF%83%CE%AF%CE%B1.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B1%CE%BD%CF%84%CE%B9%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B1%CE%BD%CF%84%CE%B9%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B1%CF%80%CE%BF%CE%BA%CE%BF%CF%80%CE%B7.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B1%CF%80%CE%BF%CE%BA%CE%BF%CF%80%CE%B7.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B4%CE%B9%CE%B1%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE.gif
https://dimpapp.gr/wp-content/uploads/2019/10/%CE%B4%CE%B9%CE%B1%CE%B3%CF%81%CE%B1%CF%86%CE%AE.gif
https://www.youtube.com/watch?v=HYEf_QlTrfo&feature=emb_logo

